
 

 

OGGETTO: Richiesta di preventivo di spesa/offerta commerciale finalizzata all’affidamento diretto di un 

incarico triennale di servizi di supporto all’ufficio comunicazione e collaborazione giornalistica (D.Lgs. 

36/2023, art. 50, comma 1, lett. b - procedura su mepa). 

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO 

VISTO  il D.Lgs. 36/2023 (Codice degli Appalti); 

VISTA  la Legge n. 150/2000 in materia di attività di informazione e comunicazione nelle PA; 

VISTA  la Delibera del Consiglio di Amministrazione n. 39 (Verbale n. 6/2026); 

CONSIDERATA l’esigenza istituzionale di assicurare una promozione d’eccellenza delle attività del 

Conservatorio "A. Toscanini"; 

INVITA  

Gli operatori economici qualificati (società, agenzie o liberi professionisti) in possesso di specifici requisiti 

di elevata qualificazione, a presentare il proprio preventivo di spesa e la propria manifestazione di 

interesse per l'affidamento del servizio in oggetto, alle seguenti condizioni al fine di procedere al 

successivo affidamento diretto sul portale MEPA ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b). 

Il servizio ha per oggetto il supporto specialistico all’ufficio comunicazione per una durata complessiva di 3 

anni (trentasei mesi) decorrenti dalla data di stipula del contratto. Le attività richieste, da svolgersi in 

costante sinergia con la Direzione e gli uffici, comprendono: 

●​ Gestione giornaliera dei canali social media istituzionali; 

●​ Redazione e invio di comunicati stampa in collaborazione con la Direzione; 

●​ Supporto alla comunicazione di eventi, progetti di produzione e ricerca; 

●​ Organizzazione di conferenze stampa correlate; 

●​ Elaborazione di cartelle condivise con l’ufficio comunicazione; 

●​ Collaborazione giornaliera con il webmaster per l’aggiornamento di notizie e rassegne sul sito; 

●​ Supporto amministrativo per la rendicontazione dei progetti (limitatamente alla parte di 

comunicazione); 

pag. 1 di 3 

________________________________________________________________________________________________________________ 

C.so Umberto I, n°359 - Via Roma, n° 21 - 92016 Ribera (AG) – ITALIA - Tel. (+39) 0925 61280    
www.conservatoriotoscanini.it - eMail: segreteria@istitutotoscanini.it - PEC: istitutotoscanini@pec.it 

Codice Fiscale: 92007100842 – Partita IVA: 02834540847 

mailto:segreteria@istitutomusicale.it
mailto:istitutotoscanini@pec.it


 

●​ Elaborazione di testi e grafica per locandine e materiali utili per la comunicazione 

Gli operatori sono tenuti a presentare un preventivo di spesa annuale che resterà fisso e invariabile per 

l'intera durata del triennio. 

L’operatore economico (sia esso in forma societaria o di libero professionista) dovrà risultare in possesso di 

abilitazione attiva sul portale MEPA e dovrà dimostrare di avere personale responsabile o in servizio in 

possesso di tutti i  seguenti requisiti d'eccellenza: 

1.​ Iscrizione all’Albo Nazionale dei Giornalisti da almeno 10 anni. 

2.​ Esperienza professionale recente (ultimi 2 anni)  e documentata di collaborazione  con prestigiose 

testate giornalistiche del settore musicale, sezione musica classica e/o jazz- di livello almeno 

nazionale e/o internazionale  

3.​ Esperienza professionale almeno triennale specifica nella gestione di comunicazione e social per 

Istituzioni AFAM e/o Fondazioni musicali 

4.​ Rapporti professionali di durata almeno biennale per la gestione della comunicazione di Network 

internazionali che operano nell’ambito del settore musicale - sezione musica classica e/o jazz 

5.​ Conoscenza della lingua inglese di livello C1 certificato - conoscenza della lingua francese e tedesca 

Gli interessati dovranno inviare la documentazione tramite PEC all'indirizzo istitutotoscanini@pec.it entro le 

ore 12.00 del giorno 25/05/2026. La PEC dovrà contenere obbligatoriamente: 

●​ Profilo dell'operatore (società o Curriculum Professionale del libero professionista); 

●​ Curriculum Vitae del professionista materialmente incaricato del servizio (nel caso di società o 

agenzia); 

●​ Indicazione dell'abilitazione MEPA con relativo Codice CPV; 

●​ Indicazione del CCNL applicato (se operatore con dipendenti) o dichiarazione di assenza di dipendenti; 

●​ Preventivo di spesa annuale (al netto dell'IVA ma inclusivo di oneri previdenziali e fiscali), con la 

specifica di invariabilità per il triennio. 

La presente richiesta costituisce un’indagine di mercato a scopo puramente esplorativo, finalizzata 

all'individuazione di un operatore economico (società o libero professionista) per il successivo affidamento 

diretto ai sensi dell'Art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023. 

La presentazione del preventivo non costituisce proposta contrattuale e non genera in capo ai soggetti 

partecipanti alcun diritto, pretesa o legittimo affidamento in ordine al successivo affidamento dell'incarico. Il 

Conservatorio conserva la più ampia e incondizionata libertà di decidere quale operatore invitare sulla base 

della coerenza dei profili professionali con le esigenze di prestigio e natura istituzionale espresse dal Consiglio 

di Amministrazione. 
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La scelta del contraente, previo colloquio ove ritenuto necessario da parte dell’Amministrazione,  non 

avverrà esclusivamente sulla base dell’offerta economica (criterio del prezzo più basso), ma si fonderà 

prioritariamente sulla valutazione qualitativa del profilo professionale e del possesso di tutti i requisiti 

d’eccellenza indicati all'Art.3. L'Amministrazione identificherà l'operatore che, per competenze specifiche nel 

settore musicale e accademico e per le prestigiose collaborazioni professionali in ambito giornalistico per il 

settore musicale, risulti più qualificato e meglio risponda alle proprie necessità di valorizzazione dell'immagine 

dell'Ente. 

L'Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere ad alcun affidamento o di annullare il procedimento in 

qualsiasi momento. 

Ribera, 14/05/2026 

​ IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO 

​ dott.ssa Lucia Padovano 
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